
 

КАРТОЧКА ПРОЕКТА «Обработка общих сведений о педагогах» 

УТВЕРЖДАЮ 
Должность владельца процесса 

Подпись_______ И.О.Фамилия 

Дата 30.03.2023 
 

 

1. ВОВЛЕЧЕННЫЕ ЛИЦА И РАМКИ ПРОЕКТА  2. ОБОСНОВАНИЕ ВЫБОРА 

 

Заказчики процесса — Руководитель ИДЦ  

Периметр проекта — методист ИДЦ,  педагоги школ 

Владелец процесса — методист ИДЦ 

Руководитель проекта — Воробьева М.Н. 

Команда проекта — Воробьева М.Н., Богатырева Г.Н, Даценко В.Ф, 

Евдокимова Н.Г., Смирнова О.М. 

  

Ключевой риск — нарушение сроков предоставления информации 

длительное время формирования базы данных о педагогах района 

Проблемы: 

1.  Потеря времени (если не все педагоги смогли присутствовать 

на заседании ММО, руководитель ждёт, когда учителя 

передадут бланки анкет в ИДЦ, а затем их передадут 

руководителю ММО) 

2. Избыточная обработка (обработка анкет вручную) 

3. Переделка (уточнение данных т. к. почерк не всегда 

разборчив) 

4. Ожидание  собрания учителей ММО 

 

   

3. ЦЕЛИ И ПЛАНОВЫЙ ЭФФЕКТ  4. КЛЮЧЕВЫЕ СОБЫТИЯ ПРОЕКТА 

 

 

Наименование цели Текущий показатель Целевой показатель 

Сокращение времени 
формирования базы 

данных о педагогах 

 

5986  минут 1482 минут 

Сокращение затрат 
бумажных ресурсов 

 

 10-15  листов 
(зависит от 

количества 

педагогов) 

1-2 листа 

 

  

1. Старт проекта — 29.03.2023 

2. Диагностика и определение целевого состояния — 3.04.2023-

20.04.2023 

 разработка карты текущего состояния — 10.04.2023 – 
13.04.2023 

 разработка карты целевого состояния —14.04.2023 – 

20.04.2023 

3. Внедрение улучшений — 05.04.2023-27.08.2023 

 совещание по защите подходов внедрения — 27.08.2023 
4. Закрепление результатов и закрытие проектов — 02.09.2023 

 завершающее совещание 02.09.2023 

 

Руководитель проекта          М.Н. Воробьева 

  



Карта текущего состояния процесса «Обработкам общих сведений от педагогов» 

 

  

Поместите здесь ваш 

текст 

ММО учителей истории  и 

обществознания 

Запрос  паспорта 

педагогов ММО 

Руководитель ММО 

готовит анкету для 

педагогов 

Руководитель ММО 

распечатывает анкеты 

Руководитель ММО 

проводит 

анкетирование на 

заседании 

1 мин 30 мин 10 мин 10 мин 

4 

Руководитель ММО 

уточняет количество 

несданных анкет 

Руководитель ММО 

отправляет анкеты 

отсутствующим педагогам 

1 сут 

Руководитель ММО формирует 

базу общих сведений о педагогах в 

таблицу 

1 
1 

Руководитель ММО 

устраняет недочеты 

Руководитель ММО на 

основе таблицы заполняет 

паспорт ММО учителей 

ММО учителей 

истории и 

обществознания 

15 мин   40 мин 

60 мин 2 сут 5 мин 5 мин 1 сут 
2 

3 

5986 

1. Потеря времени (если не все педагоги 

смогли присутствовать на заседании ММО, 

руководитель ждёт, когда учителя передадут 

бланки анкет в ИДЦ, а затем их передадут 

руководителю ММО) 

2. Избыточная обработка (обработка анкет 

вручную) 

3. Переделка (уточнение данных т. к. почерк не 

всегда разборчив) 

4. Ожидание  собрания учителей ММО 

 



 

Карта целевого состояния процесса «Обработка общих сведений о педагогах»  

  

ММО учителей истории и 

обществознания 

Запрос сведений о 

педагогах 
Руководитель ММО 

отправляет ссылку в чате 

Педагоги 

заполняют анкету 

ММО учителей истории и 

обществознания 

Руководитель ММО на основе 

анкеты составляет общую базу 

данных 

Руководитель ММО 

автоматически сохраняет анкету 

в удобной форме 

1 мин 30 мин 
1 мин 1 сут 

5 мин 5 мин 

1482 1. Составление анкеты в виде yandex формы 

2. Сохранение базы данных в удобном формате 

@ @ 

Руководитель МО 

составляет анкету 

в виде  yandex 

формы 



УТВЕРЖДАЮ 

Директор школы  

Подпись ________________ 

Дата 30.03.2023 

 

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ ПО ДОСТИЖЕНИЮ ЦЕЛЕВЫХ ПОКАЗАТЕЛЕЙ ПРОЕКТА 

«Обработка сведений о педагогах» 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Руководитель проекта       Воробьева М.Н 

№ 

п/п 

Наименование мероприятий Срок 
реализации 

Ожидаемый 
результат 

Ответственный 
исполнитель 

1 Создание рабочей группы 29.04.2023 Сформирована 

рабочая группа 

Воробьева М.Н. 

2 Диагностика и анализ текущего 

состояния 

03.04.2023-

13.04.2023 

Определены и 

сформулированы 

проблемы 

Смирнова О.М. 

3  Планирование целевого состояния 

процесса и определение 

мероприятий, направленных на 

решение проблемы 

14.04.2023-

20.04.2023 

Составлена карта 

целевого 

состояния 

Воробьева М.Н. 

Богатырева Г.Н, 

Даценко В.Ф, 

Евдокимова Н.Г., 

Смирнова О.М. 

4 Составление анкеты в виде Google 

формы 

 

21.04.2023 

30.04.2023 

Создана анкета в 

виде  

forms.yandex 

Воробьева М.Н. 

Богатырева Г.Н, 

Даценко В.Ф, 

Евдокимова Н.Г., 

Смирнова О.М. 

5 Проверка функционирования 

Google формы 

04.05.2023 Скорректирована 

Google форма 

Богатырева Г.Н. 

6 Составление инструкции для 

классного руководителя 

05.05.2023-

20.05.2023 

Составлена 

стандартная 

инструкция для 

педагогов по 

работе c 

forms.yandex.ru 

Евдокимова Н.Г. 

7 Составление графика обновления 

базы данных 

20.05.2023-

25.05.2023 

Составлен 

график 

обновления базы 

данных 

Воробьева М.Н, 

8 Запуск  проекта в масштабе школы/ 

района 

28.08.2023-

02.09.2023 

Проект запущен Рабочая группа 

9 Подведение итогов проекта 02.09.2023 Анализ проекта Рабочая группа 


