Циклограмма для классного руководителя.
Ежедневно:
1.        Работа с опоздавшими и выяснение причин отсутствия учащихся.
2.        Организация питания учащихся.
3.        Организация дежурства в классных кабинетах.
4.        Индивидуальная работа с учащимися.
Еженедельно:
1. Проверка дневников учащихся.
2. Проведение мероприятий в классе (по плану).
3. Работа с родителями (по ситуации).
4. Работа с учителями-предметниками.
Каждый месяц:
1.        Посещение уроков в своем классе.
2.        Консультации у социального педагога, психолога.
3.        Экскурсии, посещение театров и т.д.
4.        Встреча с родительским активом.
5.        Организация участия классного коллектива в делах школы.
6.        Организация участия классного коллектива во внешкольных мероприятиях (районные конкурсы, предметные олимпиады, экскурсии и прочее).
Один раз в четверть:
1.          Оформление классного журнала по итогам четверти.
2.          Анализ выполнения плана работы за четверть, коррекция плана воспитательной работы на новую четверть.
3.          Проведение родительского собрания.
Один раз в год:
1.            Проведение открытого мероприятия.
2.            Оформление личных дел учащихся.
3.            Анализ и составление плана работы класса.
4.            Статистические данные класса (1 сентября).
5.            Оформление портфолио учащегося.
Классный руководитель должен знать:
        Закон Российской Федерации «Об образовании», 
        Конвенцию о правах ребенка; 
        педагогику: возрастную и социальную психологию; 
        возрастную физиологию; 
        школьную гигиену; 
        педагогическую этику; 
        теорию и методику воспитательной работы; 
        инструктивно-нормативные документы; 
        основы трудового законодательства; 
        нормы и правила охраны труда.
 
